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DMG interpersonal e.V. ist ein ev. Missions- und Hilfswerk mit rund 400 Mitarbeitern in ca. 60 Landern.
In Sinsheim befinden sich das Heimatzentrum und die Verwaltung. DMG-Mitarbeiter
geben Gottes Liebe weiter und teilen die gute Botschaft von Jesus auf der ganzen Welt.

Weitere Infos: www.DMGint.de

Flr unser Team in unserer Personalverwaltung im Heimatzentrum
suchen wir in Vollzeit ab Mai 2024 eine/n Mitarbeiter/in im Bereich

Personalsachbearbeitung

Deine Aufgaben:

e Bearbeitung und Verwaltung von Personalversicherungen, z.B. betriebliche Altersvorsorge,
Haftpflicht-, Unfallversicherung, Rettungsflugwacht

e Organisierung und Buchung von Flligen und Frachten flr Missionare, Shorties und Mitarbeiter

e Bearbeitung der Erstattung von Krankheitskosten bei Auslandsaufenthalten mit unterschiedlichen
Krankenkassen

e Koordination der arbeitsmedizinischen Untersuchungen zur Tropentauglichkeit

e Unterstltzungin der Entgeltabrechnung

Dein Profil:

e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung, gerne mit Schwerpunkt Personalsachbearbeitung
e selbstdndiges Arbeiten, Flexibilitdt, Team- und Konfliktfahigkeit

¢ Kunden-und Serviceorientierung, freundliches und sicheres Auftreten

e Sicherer Umgang mit MS-Office (vor allem Word, Excel)

Wir bieten:

e  Mitarbeit in Gottes weltweiter Mission

e Aufgaben mit weltweitem Horizont in einem motivierten Team
e  Mithilfe bei der Wohnungssuche

e Vergltung nach Haustarif in Anlehnung an den AVR

Du hast ein Herz fUr Mission weltweit, siehst Deine Aufgabe in der Verwaltungsarbeit und spUrst eine
Berufung von Gott in ein christliches Missionswerk.

Koénnte das der nachste Schritt in Deinem Leben mit Gott sein?

Dann sende uns aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen und einen geistlichen Lebenslauf* gerne an:
personal@dmgint.de. Nach Absprache kénnen die Unterlagen tiber einen Link direkt hochgeladen
werden.

Bei Riickfragen steht Jutta Terdenge gerne per E-Mail oder telefonisch (07265 959-126) zur
Verfligung.

*Der geistliche Lebenslauf ist ein formloser Text, in dem du beschreibst, wie du Christ geworden bist, wie sich dein Leben
seitdem verandert hat, welche Gemeinde du besuchst und wie du dich eventuell ehrenamtlich in der Gemeinde engagierst.



